H. CONSEJO GENERAL UNIVERSITARIO

Oficio No. [v/01/2011/0101/1

C. RECTORES DE LOS CENTROS UNIVERSITARIOS TEMATICOS Y REGIONALES.
C. RECTOR DEL SISTEMA DE UNIVERSIDAD VIRTUAL.
C. DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR.

C. DIRECTIVOS DE LA ADMINISTRACION GENERAL.
Presente

Por este medio, me permito hacer de su conocimiento que en sesion extraordinaria de la

Comisidon de Hacienda del H. Consejo General Universitario, celebrada el dia 17 de Enero de
2011, se acordd, entre otros, o siguiente:

"ACUERDO. Conforme a o previsto en el resolutivo sexto del dictamen (I12010/275
se aprueba la propuesta de formato institucional de “orden de compra” y “orden
de senvicios” e instructivos corespondientes que presenta la Coordinacion General
Administrativa, con el apoyo de la Contraloria General, la Direccidn de Finanzas, 1a
Coordinacion General de Pafimanio v la Oficing del Abogado General, mismos

que deberan circularse ¢ las entidades de la Red Universitaria, para su ejecucion
inmediata”,

Lo anterior, para su conocimienfo y efectos a que hubiese lugar.

Sin md&s por el momento, gquedode Usted...

ATENTAMENTE
“PIENSA Y TRABAJA”

Lic. José A ¢
Secretario de la Universide de Guadaldjaigy Secretaiio de
Actas v Acuerdds de la Comisicrrde Hacienda

«l

c.c.p Br. Marca Antonio Cortés Guardado, Rector Generdl y Presidente de la Camisidn de Hacienda.
c.c.p. Dr. Miguel Angel Navaria Navaro, Vicerrector Ejecutiva.

c.op LAE y CP Ma. Asuncion Torres Mercado, Contralor Genercl,

c.¢ p. Dr. Froncisca Javier Pefa Rozo, Abogado General.

c.c.p. Mtra. Gustavao A, Cordenas Cutifio, Directar de Finanzas.

c.c.p. Mira, Laura Margaita Pueblo Pérez, Coordinadora General Administativa,

c.¢.p. Mira. Ana Febiola Del Tare Garcio, Coordinadora Genercl de Patimonlo,

JAPRAJASH/IChe

Av. Judrez N 976, Plso 11, 5. J. C. P. 44100. Tel. directo; 3134-2243 Conmutador: 3134-2222 Exts. 2428, 2421, 2243, 2420 y 2457 Fax. 3134-2278
Guadalajara, Jalisco, México

I http:/ /www.hcgu.udg-mx
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p
ORDEN DE COMPRA Dia | MES | ANO
FECHA DE ELABORACION )
s Ty
( 1 No. PROYECTO:
o= { ENTIDAD o DEPENDENCIA EMISORA ] No. FONDG:
UMIVERSIDAD DE GUADALAJARA PROGRAMA:
Domicilio Fiscal CARGO PRESUPUESTAL
Av, Juarez N° 975, -
Col, Centro C.P. 44100
Guadaiajara, Jalisco, México. CODIGO DE URE ENTIDAD o DEPENDENCIA SOLICITANTE
Teléfono (33) 3134-2222
R.F.C.UGU 250907-MH5  {_ TELEFONO DOMICILIO )
- —
PROVEEDOR
L DOMICILIO DEL PROVEEDOR RFC EAX y/o CORREQ ELECTRONICQ TELEFOND )
LOS SIGUIENTES BIENES DEBERAN ENTRECARSE EN LAS CONDICIONES ACORDADAS
(UNIDAD DE . N
MEDIDA DESCRIPCION DE LOS BIENES CANTIDAD | PRECIO UNITARIC IMPORTE TOTAL
SUB-TOTAL
IMPORTE CON LETRA: VA
TOTAL $0.00
i CONDICIONES DE PAGO y ENTREGA DE BIENES
FECHA DE ENTREGA:| [LuGAR DE ENTREGA: FIANZAS
PAGO DE CONTADO I [eaco:] a) ANTICIPC
PAGC EN PARCIALIDADES [ ] | No. DE PARCIALIDADES: | [PORCENTAJE DE ANTICIPC: ] 0% b) CUMPLIMIENTO [ )
~ Y
L OBSERVACIONES J
AUTORIZO Vo. Bo. NOMBRE y FIRMA DEL

ELABORO
ENTID.

AD o CEPENDENCIA
EMISORA

ENTIDAD o DEPENDENCIA

SOLICITANTE

PROVEEDOR
Acepto los terminos y condiciones
que se especifican en el reversa de
la presente Orden de Compra



Declara LA UNIVERSIDAD

N Que es vn orgamisma piblico descenlralizado del gobiemo del Estado de Jalisco
con aulonomia, persenaldad juridica y patrimonio propios de conlomidad con lo
dispueslo en et arllculo primero do su Ley Orgénica publicada por el ejeculvo
eslatal el dia 15 de enero de 1934, en ejecucién del decrelo ntmero 15,319 del H
Congreso del Eslado de Jalisco.

I8 Que es alibucién de la Universidad de Guadalajara, confome a la Iraccidn X1 del
ariculo 6 de ta Ley Qrganica, administrar su patnmonto

1L Que el Rector General es la maxima autonidad ejeculva de la Universidad,
representanie legal de l2 misma, de conformidad con &l arliculo 32 de ia Ley
QOmganica de la Universidad

V. Que sefiala como domicilo legal el uhicado en iz Avenida Judrez No 975, colonia
Cenlro en esta ciudad de Guadalajara, Jalisco, codigo poslal 44100

Declara EL PROVEEDQR

L Que liene capacidad juridica para conlratar y obligarse a suminislrar los bienes que
le sean adquindos por LA UN|YERSIDAD, de conformidad cen la escrilura piblica
0 pdliza de constilucidn de la empresa, para el caso de persona moral o &l Registo
Federal de Contnbuyernle, para el caso de persona fisica.

Il Que se encuentra inscnlo en el Regislo Federal de Conlibuyenles

L. Que bajo prolesta de decir verdad sefiala que no s encuenlra 2n alguno de los
supuesios eslablecidos en el ariculo 29 del Reglamemce de Adquisiciones,
Amendamientos y Confratacion de Servicios de la Universidad dz Guadalajara.

Iv. Que para efeclos del presente instrumento seftala como domicilio el registrado en
la CARATULA del presente.

Declaran las parles que han convenido celebrar el presenle instumenio, para lo cual se sujelan a lo
eslablecido en tas siguienies.

CLAUSULAS:

PRIMERA,- Las pares acuerdan que &l objelo de! presenle instumento es que EL PRCOVEEDOR
suminisire los bienes que se descnben enla CARATULA del presente

Al respecto EL PROVEEDOR se sujetars conforme a las indicaciones que le d& LA UNIVERSIDAD y alo
establecido en el presente insirumenla.

En caso de que la presente adquisicién incluya la instalacion y/o puesla en marcha de fos bienes, los
equipos, heramienla, la contralacién del personal y en general lodo 2quelle que EL PROVEEDCR
necesile para la misma, sera a su cango exclusivamente, liberando en consecuencia a LA UNIVERSIDAD
de cualquier reclamacién que se inlenle en su conlra por 2lguno de los concepios antes sedalados

SEGUNDA- EL PROVEEDOR se compromele a entregar los bienes requeridos, confomme a las
caraclensticas y precios que se descnben en la CARATULA del presenie o en su caso en el anexo
comespondiente

TERCERA.- LA UNIVERSIDAD se compromele a pagar conforme a lo sefialado en ta CARATULA del
presenie, la cantidad total que por conceplo de adquisicién se sefiala en la misma. Al respeclo, queda
eslablecido que dichos pagos se realizarén a EL PROVEEDOR previa enlrega de los bienes objeto de
compra y & comprobante comespondiente con los requisios que las leyes fiscales establezcan.

Por su parte EL PROVEEDOR asume cualquier obligacidn fiscal que se denve del presenle inslrumenlo,
sacando en paz y a salvo a LA UNIVERSIDAD de cualquier reclamacién que al respecto  se pudiera
originar.

Adicionalmenle las parles acuerdan que en el supueslo de que EL PROVEEDOR no cumpla con alguna
de sus obligaciones en los bempos pactados o conforme a las caracterislicas establecidas, el o los pagos
se veran relrasados en la misma proporcidn. Lo anterior independienlemente de que LA UNIVERSIDAD
decida conlinuarcen el presente o darlo por rescindido.

CUARTA.- En caso de que asi se acuerden por las parles, EL PROVEEDOR otorgard a favor de LA
UNIVERSIDAD las fianzas que a conlinuacion se descnben, expedidas por una compafiia legalmente
conslituda y regislrada, con domicitto en el terntorio nacional y que se sujele a la jurisdiccion de los
nbunales judiciates de Guadalajara, Jalisco

1. Fianza para garanlizar la corecla aplicacidn del anlcipo, que en su caso 5@ oforgue y por
el imporle de éste.

1. Fianza del 10% del valor lolal del presenle, para garantzar &l cabal cumplimienlo de todas
las obligaciones contenidas en el mismo.

EL PROVEEDOR se obliga a entregar a UA UNIVERSIDAD las fianzas anles ruencionadas en los
siguientes l&rminos:

a) La establecida en 1a fraccién |, previc a {a enirega de dicho anlicipo.
b) La eslablecida gnia fraccien I, a la firma de! presenle instrumenio.

QUINTA.- EL PROVEEDOR sera responsatle ante LA UNIVERSIDAD y conferme a lo sefalado por las
disposiciones legales aplicables por los defectos que se presenlen en los bienes requeridos objeto del
presanle.

En lanlo no se reciban a salisfaccion Jos bienes adquiridos por ka enbdad emisora, EL PROVEEDOR
reconioce que LA UNIVERSIDAD ne serd responsable de la perdida, dstencro o mallrale de los bienes, ya
que los migros son 5u responsabiidad direcla, liberando a la misma de cualquier responsabilidad que se
pudisra denwvar del presente conceple.

SEXTA Ambas parles reconocen que la relacién lagal enlre ellas es la d2 dos paries indepandiantes que
celebran un compromiso da compra venta, tal y como se sefiala en este instrumento, por lo tanto queda
expresamente convenido que a ninguna de las parles se e olorga el derecho o la avlandad para asumir o
crear obligacion o rasponsabilidad expresa o lacka a nombre ¥ cuenta de la olra para obligaro de forma
alguna

Asimismo queda esbpulado que en caso que EL PROVEEDOR quiera conlratar persona alguna para el
desempedlo de cualquier actvidad refacionada con la adguisicion de los bienes podra bajo su propia

responsablidad, asumiendo of caracter de palrdn para todos los efeclos tegales comespondientas,
desligando a LA UNIVERSIDAD, de cualquier conflicto que se suscite entre el prestador y su personal
confratade

SEPTIMA.- Las parles convienen en que EL PROVEEDOR se compromete a cumplir cen todas y cada
una de las obligaciones que imponen ta Ley Federal del Trabajo, Ley del Seguro Social y demas
ordenamienlos legales aplicables a los palrones, por lo tanto EL PROVEEDOR serd el unico responsable
¥ obligado lrenle a los (rzbajedores ante todo Upo de autordades ya sean administralvas, judiciales o
laborales (ederales, eslalales o municipales, por lodas las obligaciones derivadas y refacionadas con
adquisiciones o servicios objelo del presenie instrumento y de la relacién Jaboral

En consecuencia, EL PROVEEDOR asume lodas las responsabilidades como palron en relacion con los
lrabajadores gue emplee en las adquisiciones o servicios, dwectamente o en su caso por medio de
subconiralisias, liberando de posibles indemnizaciones, demandas o cualguier reclamacin que éstos
hicieran en contra de LA UNIVERSIDAD.

Par lo lanto LA UNIVERSIDAD no sera respensable por mnguna ion que en contra de EL
PROVEEDOR presenten sus empleados o colaboradores obligandose ésle a sacar en pazy a salvo a LA
UNIVERSIDAD de cualquier reclamacion de esla naluraleza, ya sea laboral, evil o penal inciuyéndose los
accidenles de lrabajo.

Asimismo, serd obligacién de EL PROVEEDCR hacer el pago de las conlibuciones comespondientes de
los lrabajadores que emplee

QCTAVA.- Para todos los efecles a que haya lugar a aolificaciones o avisos derivados del presente,
#5105 58 elecluaran por escrilo en los domicilios que se han sefalado en la caralula ¢ en el domicio que
en su momenio se nelifique por escito 2 la olra parte

NOVENA.Las parles acuerdan que LA UNIVERSIDAD pedra cancelar ¢ dar por temminada de manera
anlicipada la presente omden de compra, previc acverdo y finqui que para ial efeclo se celebre,
debiéndose dar el aviso comespondienle, cuando menos can cinco dias de anlicipacion.

DECIMA.- E| presenle insiumento podrd ser medificado previe acuerdo por escrito entre las parles ¥
duranle la vigencia del misme, apegandose a la nonmatividad aplicable v a laves de los instumentos
juridicos correspondientes, obhgandose las parles a las nuevas eslipulaciones, a parly de la fecha de su
firma

DECIMA PRIMERA.- Queda eslablecido que EL PROVEEDOR no podra ceder o lransterir parcial o
tolalmente los derechos y las cbligaciones del presenle inslrumente, sin el previo consenimiento por
escrite de LA UNIVERSIDAD, siendo responsable de los dafios y peruicios que 1al incumplimiento cause

DECIMA SEGUNDA,- Si alguna de las disposiciones contenidas en la presente orden de compra llegara a
declararse nula por alguna autondad tal sluacidn no afectard la validez y engrbifidad del resio de las
disposiciones eslablecidas en este wslrumento. Al respeclo las parles negociaran de buena fe la
susllvcdn o modificacion muluamenle sabslactona de la clausula ¢ clausulas declaradas nulas o
invalidas porolras en lerminos similares y eficaces.

En caso de que |a presente orden de compra ltegara a declararse nula por la auvlondad compelente o la
misma se rescindigra por causa impifable a EL PROVEEDOR, ef mismo estara obligado a devoliver a LA
UNIVERSIDAD la o las canldades pagadas que les hayan sido enlregadas més la aclualizacion
comespondiente conforme al indice Nacional de Precios al Consurnidor, lomando como base |a fecha en
que se realzd el pago la pnmera enlrega por pare de LA UNIVERSIDAD y la fecha en que sean
devuellas las mismas, lo anlerior independientemente de los daios y perjuicios que por tal moiive ignga
derecho areclamar L& UNIVERSIDAD.

DECIMA TERCERA.- Cueda expresamente convenido que la falta de cumplimienlo por pare de EL
PROVEEDOR a cvalquigra de las obligaciones que aqui se conlraen y aquellas olras que emanan del
Codigo Cvil del Eslado de Jalisco y demas legislacibn aplicable al caso, sers metivo de rescisitn del
presenie instrumenlo y generara el pago de los dafics y pefjuicios que el ncumplimients cause.

DECIMA CUARTA..- Ambas partes acuerdan que en caso de relrase por pade de EL PROVEEDCR en la
enirega de los bienes paclados en la presenle orden de compra, LA UNIVERSIDAD podra comunicar a
las dependencias inlegrames de |a Red Universilana dicho ncumplimiento, para con ello restringir las
fuluras contrataciones con el proveedor por parte de LA UNIVERSIDAD.

DECIMA QUINTA. Ambas parles acuerdan que cualquier comroversia relacionada con |a interprelacion,
contenido o eecucion del presenls se sujetard a ko eslatlecido en el mismo y de manera supletoria a lo
seffalado en los documentos sefalados a continuacién y en el oiden siguiente; en el anexo, las bases del
procedimienip comespondiente que en su caso se hayan emibdo, Ja propuesta presentada por EL
PROVEEDOR y la legislacién aphicable

En gsle senlide queda eslablecide que si exisle alguna discrepancia en a inlormacion contenda algune
de los documentos sefalados en el parrafo antenor, siempre sera aplicable la disposicion que sea mas
favorable para LA UNIVERSIDAD, quedandy sin efecto la disposicion distinta

DECIMA SEXTA.- Para lodo lo relacionado con 1a inlerpretacion y cumplimiento del presenie instrumento,
las partes s& somelen voluntariamente 2 la yurisdiccidn y compelencia de tas autondades de Ja ciudad de
Guadalajara, Jalisco, renunciande a cualquier otro fuero o jurisdiccion que pudiera comesponderies en
virlud de su domicilio presenle o fuluro.

Leido que fue el presente instrumenlo por las partes y conformes con su conenido y alcanco ratificaron y
firmaron
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UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

Domicilio Fiscal
Av. Judrez N° 975,

ORDEN DE COMPRA
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___ FECHA DE ELABORACION

1 (No. PROYECTO: da
L ENTIDAD o DEPENDENCIA EMISORA No. FONDO: 4o
PROGRAMA: dc

CARGO PRESUPUESTAL

Col. Centro C.P. 441G0 5a Sb
Guadalajara, Jalisco, México. CODIGO DE URE ENTIDAD 0 DEPENDENCIA SOLICITANTE
Teléfono (33) 3134-2222 5c 5d
R.F.C.UGU 250907-MH5  { TELEFONO DOMICILIO
rd
8b 6a B
PROVEEDQR
6c 6e 6d
| DOMICILIO DEL PROVEEDOR RFC FAX y/o CORREQ ELECTRONICO TELEFGNOQ
LOS SIGUIENTES BIENES DEBERAN ENTREGARSE EN LAS CONDICIGNES ACORDADAS
(UNIDAD DE -
MEDIDA DESCRIPCION DE LOS BIENES CANTIDAD | PRECIO UNITARIO IMPORTE TOTAL
7a 7h 7c 7d Te
SUB-TOTAL 7
IMPORTE CON LETRA: 7f VA, 7h
TOTAL 7i )
( CONDICIONES DE PAGO y ENTREGA DE BIENES
FECHA DE ENTREGA] 8b [LuGAR DE ENTREGA: 3a FIANZAS
8¢ |PAGO DE CONTADO O [paco:] &d a) ANTICIPO %
8e |PAGO EN PARCIALIDADES [ ] [No. DE PARCIALIDADES: | 8 [PORCENTAJE DE ANTICIPO:| 8q b) CUMPLIMIENTQ
9
OBSERVACIONES )
10 11 13 14
ELABORO AUTORIZO vo. Bo. NOMBRE y FIRMA DEL
ENTIDAD o DEPENDENCIA ENTIOAD o DEPENDENCIA PROVEEDOR
EMISORA SOLICITANTE Acepto los terminos y condiciones

que se especifican en el reverso de
la presente Orden de Compra




INSTRUCTIVO DE LLENADQ

Este formato aplicara para efectos de formalizar las
adquisiciones cuando el monto a erogar sea mayor al
equivalente a § veces el salario minimo mensual y
rmenor o igual al equivalente de 100 veces el salario
minimo mensual; lo anterior, con fundamento en el
articulo 29Bis del Reglamentc de Adguisiciones,
Arrendamientos y Contratacién de Servicios de la
Universidad de Guadalajara.

1.

2.

6.

7.

ENTIDAD EMISORA: Nombre de la entidad o
dependencia que emite la orden de compra.
NUMERO: Se refiere al numero (folio) que cada
entidad o dependencia asigna a la orden de
compra.

FECHA DE ELABORACION: Senalar el dia,
mes y afo de elaboracion de la orden.
APLICACION PRESUPUESTARIA

a. No. de proyecto: Precisar el nimero
de proyecto de donde se tomaran los
recursos para la compra.

b. No. de fondo: Precisar el nimero de
fondo.

c. Preograma: Precisar el nimero de
programa.

AREA O DEPENDENCIA SOLICITANTE

a. Codigo de URE: Codigo de la Unidad
Responsable de la entidad o
dependencia solicitante.

b. Entidad o Dependencia solicitante:
Nombre de la entidad o dependencia
que solicita la compra.

c. Teléfono: Teiéfono de la entidad o
dependencia que solicita la compra.

d. Domicilie: Domicilio de la entidad o
dependencia que solicita la compra.

PROVEEDOR

a. Proveedor: Nombre del proveedor
(persona fisica o juridica). En caso de
tratarse de un proveedor extranjero,
se deberd mencionar en el espacio de
observaciones.

. Domicilic:  Domicilio fiscal del
proveedor.

¢. RFC: Registro Federal de
Contribuyentes del Proveedor, (No
aplica para compras al extranjero).

d. Teléfono: Teléfone del Proveedor.

e. Fax ylo correo electrénico: Fax o
correo electronico del proveedor.

DESCRIPCION DE LOS BIENES

a. Unidad de Medida: Unidad de

medida a utilizar segin la compra (m,

m?, Lir., etc.)

b. Descripcion de los materiales,
articulos, bienes 0 servicios:
Descripcion detallada  de los
materiales, articulos, bienes o
servicios a adquirirse.

c, Cantidad: Cantidad de articulos

solicitados en el documento.

Precio unitario: Precio por unidad.

e. Importe Total: Precio total referente
al producto o productos descritos
anteriormente en la misma linea. En
caso de que se trate de moneda
extraniera, se deberd mencicnar en el
apartado de observaciones, que i tipo
de cambio deberé ser el publicado en
el Diario Oficial de ja federacion del
dia de pago.

f. Importe con letra: Descripcion con
palabras escritas del Importe Total de
la compra.

a

8.

10.

11.

12,

13.

d. Sub-total: Suma de los costos totales
agregados en el listado descriptivo de
productos, sin incluir |LV.A,

h.  LV.A.: Impuesto al Valor Agregado
derivado del sub-total.

i.  Total: Suma del sub-total y el LV.A.
CONDICIONES DE PAGO y ENTREGA DE
BIENES

a. Lugar de entrega: Domicilio en el que
se entregara el material, articulo, bien
o servicio solicitado en el documento.

b. Fecha de entrega: Fecha en la que
se compromete el proveedor en
entregar el material, articulo, bien o
servicio.

c. Pago de contado: Monto del pago
realizado en una sola exhibicién. En
casc de gue se trate de moneda
extranjera, se debera mencionar en el
apartado de observaciones, el tipo de
cambio debera ser el publicado en el
Diario Oficial de la federacién del dia
de pago.

d. Fecha de pago: Fecha en la que se
realizard el pago ya sea a plazos 0 de
contado,

e. Pago en parcialidades: Marcar con X
si s un pago parcial.

f. No. de Parcialidades: Numero de
exhibiciones en las que se completara
el pago del documento.

g. Porcentaje de Anticipo: Porcentaje
de anticipp acordado en la
negociacién de las adquisiciones
descritas en el documento, en caso de
entregar una cantidagd por conceplo de
anticipo, el proveedor debera entregar
ante la entidad o dependencia emisora
la fianza correspondiente.

h. Flanzas: En caso de aplicar se debera
marcar la (s} fianza (s) que
corresponda {n).

Observaciones: Comentarios u observaciones
generales adicionales, no considerados en el
formato y aquellos datos que se desprenden del
llenado de la orden de compra.

Elaboré: Nombre, fima y cargo de quien
elaboré la orden de compra; (En caso del
SEMS, serd el Coordinador de Modulo ©
Director de la Escuela).

Autorizé: Nombre, firma y cargo de quien
autorizé la orden de compra.

Vo.Bo.: Nombre, firma y cargo de quien otorgé
su visto buenc. Con Ia finalidad de maximizar los
liempos, solo serd necesaria esta firma en caso
de que exista cambio en la requisicion, siempre
y cuando sea para mejora y conste por algun
medio la aceptacion (oficio, coreo, etc.)
NOMBRE y FIRMA DEL PROVEEDOR: en
razén de aceptacidn de los terminos y
condiciones.

En los casos en que no se pueda recabar este
dato se deberd justificar en el recuadro de
observaciones la justificacion del motivo.
{ejemplo: compras por intemet 0 a empresas en
las que la mercancia se recibe al momento de la
compra}
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NUMEROD
p
ORDEN DE SERVICIOS DA ] MES [ ANO
L FECHA DE ELABORACION )
i ( 1 (No. PROYECTO:
R L ENTIDAD ¢ DEPENDENCIA EMISORA No. FONDO:
UNIVERSIDAD DE GUADALAIARA PROGRAMA:
Domicilio Fiscal \ CARGD PRESUPUESTAL
Av. Juarez N° 975, / N
Col. Centro C.P. 44100
Guadalajara, Jalisco, México, CODIGC DE URE ENTIDAD o DEPENDENCIA SOLICITANTE
Teléfono (33) 3134-2222
RFC.UGU 2509G7-MH5 | TELEFONO DOMICHIO )
o~ ™
PRESTADOR
| DOMICILIO DEL PRESTADOR REC FAX y/o CORREQ ELECTRONICO TELEFONG )
LOS SIGUIENTES SERVICIOS DEBERAN PRESTARSE EN LAS CONDICIONES ACORDADAS
-
DESCRIPCION DE LOS SERVICICS CANTIDAD | PRECIC UNITARIO IMPORTE TOTAL W
SUB-TOTAL
IMPORTE CON LETRA: VA,
TOTAL 30.60
p
[ CONDICIONES DE PAGO y PRESTACION DE SERVICIOS
LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO: FECHAS PARA PRESTACION DE SERVICIOS FIANZAS
PAGC DE CONTADC O |paco: FECHA DE INICIO: a) ANTICIPO
(PAGO EN PARCIALIDADES [] [No. DE FARCIALIDADES: | [PORCENTAJE DE ANTICIPO:[0%  [FECHA DE CONCLUSION: b) CUMPLIMIENTO [] )
P
L OBSERVACIONES
ELABORO AUTORIZO Ve, Bo. NOMBRE y FIRMA DEL
ENTIDAD o DEPENDENCIA ENTIDAD o DEPENDENCIA PRESTADOR
EMISORA SOLICITANTE Acepto los terminos y condiciones

que se especifican en el reverso de
la presente Orden de Servicio



L. Que es un organismo publico descenlrehzade del goerno del Estade de Jalisco con aulonomia,
parsonalidad juridica v patnmonie propios da confermidad con lo dispueslo en el arliculo piimero
de su Ley Organica publicada per el ejeculive eslaial el dia 15 de enero de 1994, en gjecucién del
decrato numero 15,319 del H, Cengrese del Estado de Jalisco

. Que s alribucion de fa Universidad de Guadalajara, conforme a la fracoion X del erjcule 6 de la
Ley Orgdnica, administrar su patrimonio.

. Que el Rector General es la maxma aulendad gjecutiva de la Universidad, representante legal de
la misma, de conionmidad con el arlicule 32 de la Ley Organica de la Universidad

V. Que sehala como domicilio legal el ubicada en la Averida Juarez No 875, colonia Ceniro en esta
ciudad de Guadalajara, Jalisco, chdigo posial 44100

Declara EL PRESTADOR

I Que hene capacidad jundica para contralar y obligarse a prestar los servicios que le sean
conlralados por LA UNIVERSIDAD, de conformidad con la escrilura plblica o pdliza de
consltucitn de la emprasa, para el case de persona moral o el Regisiro Federal de Conlnbuyants,
para el caso de persona [isica

. Cue se encuenlra nscrile en el Registro Federal de Confribuyentes

11 Cue bajo prolesla de decir verdad sefala que no se encuentra en alguno de los supuestos
estableados en el articulo 29 dal Reglamento de Adquisiaones, Arendamienies y Conlratacaén
de Serwcios de lz Umiversidad de Guadalajara.

IV, Cue para elecles del presente nstrumenta senala como domicilio ¢l registrado en [a CARATULA
del presente,

Oeclaran las parles que han convemido celebrar & presente instrumento, para io cual se sujelan a o
eslablecido en ias swguenles

CLAUSULAS:

PRIMERA_- LA UNIVERSIDAD conlrata los serwcos de EL PRESTADOR, para que realice las
actividades descalas enla CARATULA o en el (los) anexe (5) del presente

SEGUNDA.- EL PRESTADOR se compromele a preslar los servicios requendos, cenlonme se describe
en la CARATULA del prasente inslrumenlo o en su case en el {los) anexo (s) correspondients (s)

Para el caso de la presiacion de servicios EL PRESTADOR rendira un nierms cada 15 dias o conforme
se especifique en el documento anexo, a partir de la firma del presents y hasta la conclusién del msmo,
en el que se delalla con precision los avances de los servicios

TERCERA.. LA UNIVERSIDAD se compremele a pagar conforme a lo seiiglado en la CARATULA de!
presenie, la canidad lotal que per conceplo de servicios se sefiala en la misma Al respecle queda
oslablecde que dichos pages se realizaran a EL PRESTADOR previa enlrega del comprobanle fiscal
correspondienta y con los requisilos que las leyes liscales establecen.

Por su parle EL PRESTADOR asume cualquier obligacidn fiscal que se denve del presente instrumenlo,
sacando en paz y a salvo 2 LA UNIVERSIDAD de cualquler reclamacion que al raspeclo se pudiera
onginar

CUARTA.- LA UNIVERSIDAD, se compromele en {a medida de sus posibiidades a faclitar a EL
PRESTADOR loda aquella informacion que se necesana y reguenda a fin de oblener resullados dphmos
de la prestacion del servicio, objelo del presenle Instrumento

QUINT A.- La vigencia del presente Instrumenlo debera sujelarse a lo establecido en la CARATULA

SEXTA.- EL PRESTADOR se compromete 2 enlregar 2 LA UNMIVERSIDAD loda la documenlacion que
esluviese en su poder, relacionada con fos irabajaos cbjelo del presenle, despues de la lerminacion de la
vigencia de esle instrumente

SEPTIMA.- LA UNIVERSIDAD podra en fodo momento realizar sin previo aviso, visitas para supervisar
fos avances y cahdad de los serviaos que se requieran, cbiigandose EL PRESTADDR a ofrecer todas las
laciidades a su alcance para que LA UNIVERSIDAD pueda realizar dicha visila

En esle senido LA UNIVERSIDAD podra solictar los cambios que considere necesanos, mismos que
debera alender el PRESTADOR, a eleclo de que las modilicaciones sololadas, se reflgen en los
produclos finales que enlregard

OCTAVA.- EL PRESTADOR se obliga a
. Observar Ja legahdad, honesldad, /mparciahidad, dlca y eficaca en el despeiio de la enlrega
de 105 bienes o los serwcios profesionales gue preste.
. Aplicar logos sus conoamientos clenlificos, racursos (écnicos y destreza al servicio de LA
UNIVERSICAD
n. Guardar al secrato profesional respecio de 12 informacidn que mangje por lal molvo, salvo
log informes legales quo doban rendir anle fas aulondades compelentes.

IV, Abslenerse de cualquier acto u omision en el desempeno de su actwdad, que cause
penuiao a las parsonas que preste sus Serviaes, o vaya en contra del nlerés de LA
UNIVERSIDAD,

V. Cumpllr con las eslipulaciones de 1a Ley para el Ejercicio de las Profesiones del Eslado de
Jalisco, su Reglamenlo y demds disposicones aplicables en la materia

Lo anlenor de conlormidad con lo estableado en las frecciones | I 1)L,V y VI del articulo & dela Ley para

el Ejercicio de las Prolesicnes del Eslado de Jalisco, respondiendo por danos y penuicios en ¢aso de
violecdn

NOVENA.- En caso de que as se acuerde por las pertes, EL PRESTADOR clorgaré a favor de LA
UNIVERSIDAD las hanzas que a conlnuacién se gescrben, expadidas por una compania legaimenle
constiluida y regislrada, con domiciiic en la cudad de Guadalajara, Jalisco y que se sujele a la jurisdiccion
de los thbunales judiciales en ¢5ta misma ciudad

I Fianza para garankzar la correcla ephcacdn del anlcipo, que en su caso se olorgue y por el
imperle da ésle

. Fianza del 10% del valor lotal del presente, para garantizar el cabal cumpimienio de lodas
las obligaciones conlenvdas en el mismo.

EL PRESTADOR se obliga a enlregar a LA UNIVERSIDAD las lianzas
siguienles €rminos

anles eslablecidas en los

a) La establecida en la racaién | previo ala enlrega de dicho anucipo
b) La eslablecida en la fracaion )l a 1a firma del presente insirumento

DECIMA.- EL PRESTADOR serd responsable anle LA UNIVERSIDAD y conforme a |0 sefialado por las
disposiciones legales aplicables por los defeclos o per la mala gjecucidn en los serviclos objelo del
presents

DECIMA PRIMERA.- Las parles conwenen que EL PRESTADCR sera responsable ante tA
UNIVERSIDAD per neghgencia, impencia, dolo o mata fe de su parle o de cualquiera de las persenas
dependiantes da EL PRESTADOR, de conformidad con 10 establecido en el articulo 2261 det Cadigo Civil
del Eslado de Jalisco

DECIMA SEGUNDA.- Ambas paries reconocen que la relacén legal enle ellas es la de dos partes
independienies que celebran una orden de sarvicios, 1al y como se sefiala en asle nstrumanlo, per lo
tanlo queda expreésamente convenido que a ninguna de las partes se le otorga el derecho o (2 avlondad
para asumir o crear obligacion 0 responsabilidad exprasa o &ala a nombre y cuenta de la olra para
obligarlo de forma alguna

Asimismo queda eshipulado que en caso que EL PRESTADOR quiera conlratar persona alguna pars el
desempefic de cualquer actividad relacepada con los servigos conlratados podré baje su propia
responsabilidad, asumendo el caricler de patdn para lodos los efectos legales correspondisnles,
deshgando a LA UNIVERSIDAD, de cualquier conficlo que se suscile enlre el prestador y su pacscnal
conlralade,

CECIMA TERCERA - Las parles convienen en que EL. PRESTADOR se compromele a cumplir con lodas
¥ cada una de las obligaciones que imponen la Ley Federal del Trabajo, Ley del Seguro social v demas
ordenamienlos legales aphicables a Jos patrones, por lo lanto EL PRESTADOR serd el unico responsable
¥ obhgado frenle a los trabajadores ante todo lipo de aulondades ya sean adminislralvas, judiciales o
laborales lederates, estalales o municipales, por todas las obligacienes denvadas y relacicnadas con la
prestaadn de los serviaes objelo del presente y de la refacion laboral En censecuencia, EL PRESTADOR
asume todas las respensabilidades como palrdn en relacdn con los Irabajadores que emplee en la
prestaadn de los serviaos, directamenle o en su caso por medio de subcontrabisias, liverando da posibles
indemnizaciones, demandas ¢ cualquier reclamacidn que éslos hicieran en conlra de LA UNIVERSIDAD

£n consecuencia LA UNIVERSIDAD no sera responsable per ninguna reclamacién que en contra de €L
PRESTADOR presenten sus empleados ¢ colaboradores obligandose ésle a sacar en paz 'y a salve a LA
UNIVERSIDAD de cualquier reclamacidn de esta naturaleza, ya sea laboral, civil ¢ penal incluyéndose los
accidenies de lrabajo

Asimismo, serd obligacron de EL PRESTADOR hacer el page de fas coninbuciones correspondienles de
los irabajadores que emplee

DECIMA CUARTA.- Las parles acuerdan que lodos los resultados denvados de los trabajos objato del
presente y que sean susceplibles de prolecasdn por alguna de las figuras eslableadas por la propiedad
intelectual, sera propiedad de LA UNIVERSIDAD en su lotahded De igual forma EL PRESTADCR eslara
obligado a firmar o recabar las firmas de sus lrabajadores, cuando asi 5e lo requiera LA UNIVERSIDAD, a
eleclo de realizar los registros anle las auleridades en matena de propiedad inleleclual que considere
conveniente esla ulhma

DECIMA QUINTA- EL PRESTADOR se obliga a manejar con la debida confidendalidad y a no dvulgar
por medic de publicacicnes, conferencias, informes o cualquier olra fora, la informacién, documentos ©
resuflades oblenidos de los (rabajos, objelo del presente, sin la previa avtarizaadn expresa y por escnlo
de LA UNIVERSIDAD, estande obligado a pagar los dafios y perjuicos que en su caso ocasione a LA
UNIVERSIDAD par al incumplimiento de la presenie disposicion

DECIMA SEXTA.- Para lodos los cleclos a que haya lugar a nolficaciones o avisos denvados del
presenle, eslos se efactuaran por escnto en los domiciios que s& han sefalade en la cardtvia o en el
domicilio que en su momento se notifique por escrilo a la otra parte

DECIMA SEPTIMA.- Las partes acuerdan qua LA UNIVERSIDAD podra dar por lerminade de manera
anticipada el presents, previo acvardo y finquito que para tal efecto se celebre, debiéndose dar el aviso
correspondienie, cuande menes cen cince dias de andoipacién

DECIMA OCTAVA.- El presenle instrumento podréd ser modificado previo acuerds por escrilo enlre las
paries y durante la vigencia del mismo, apegdndose a la normatvidad aphcable y a lraves de los
Inslrumentos Jundicos correspondienles, obligandose las parles a ias nuevas eslipulaciones, a parlr de la
lecha de su firma

DECIMA NOVENA.- Queda eslablecido que EL PRESTADOR no podré ceder o ransfenr paraal o
lotalmenle los derechos v lag obligacones del presente instrumenio, sin & previo consenlmienlo por
escnto da LA UNIVERSIDAD, siendo responsable de los danos y penuiacs que tal incumplimiento cause

VIGESIMA.- S1 alguna de las disposiciones conlenidas en ef presenle legara a declararse nula por alguna
autorigad lal siuaasn ne afectard {a validez y exigibiidad del reslo de las disposiciones eslablecidas en el
mismo Al respecto las parles negociaran de buena fe Ja sushlucién ¢ modificacion mutuamente
salisiaclona de l2 dausula o clausulas declaradas nulas o iwaldas por ofras en iémmings similares y
eficaces

En caso de que el presente llegara a declararse nulo por la aulordad compelenle ¢ el mismo se
rescindiera por causa ampulable a EL PRESTADOR, e mismo eslard cbligado a devolver a LA
UNIVERSIDAD Ja 0 las canbidades que les hayan sido entregadas mas la aclualizaadn correspondienle
conformie al indicg nacional de precios al consumidor, tomando como base |a fecha en que se reaiizé la
pnmera enlrega por parle de LA UNIVERSIDAD v la fecha en que sean devuellas las mismas, lo antenor
ndependignlemente de los dafos y penuicios que por lal motvo lenga derecho a reclamar LA
UNIWVERSIDAD

VIGESIMA PRIMERA.~ Oueda expresamenle converdo que Ja fallz de cumplimienlo por parte de EL
PRESTADOR a cualgquera de las obligaciones que aqui se conlraen y aquellas olras que emanan del
Codigo Civl de! Estado de Jalisco y demas legisladidon aplicable al caso, serd molvo de rescision del
presenle y generara el pago de los dados y perjuicios gque el Incumphmiento cause.

VIGESIMA SEGUNDA.- Ambas parles acuerdan que en caso de relrase por parle de EL PRESTADOR
pagara a LA UNIVERSIDAD el 1.5% del menlo tolal del presenie nsirumento, por cada dia adiclonal que
lranscurma a partir de la fecha de conclusion senalada en la ceratula del presente instrumenlo, canbded
que podrd ser deducida de los pegos pendiente por parle de La UNIVERSIDAD

VIGESIMA TERCERA.- Ambas parles acuerdan que cualquer conlroversia relaclonada con la
inlerpretacidn, conlenido ¢ gjecucidn del presente se sujelard a 10 eslableado en el mismo y de manera
supleiona a lo sefalado en los documenlos sefielados a conbinuacion y en el orden siguienie, en el anexo,
las bases del procedimienlo corraspondiente gue en su caso se hayan emibido, la propuesla presenlada
por EL PRESTADOR y ta legislacion aplicable

En este senlido queda eslabteado que si existe alguna discrepanga en la infermacign conteruda alguno
de los documentos sefialades en el parafo anlenor, siempre serd aplicable la disposicién que sea mnas
favorabla para LA UNIWERSIDAD, quedando sin afecte la disposiadn distinia

VIGESIMA CUARTA.- Para lodo lo relacionado con Ja interpretacion y cumplimiento del presenls, las
parles se someten volunlaramente a la jurisdrcasdn y competencia de ias autordades de la cudad de
Guedalajara, Jalsco, renunciando 2 cuelguier olre fuero o junsdiccion que pudiera comesponderies en
virud de su domicilio presente o Iuurm.

Leido que fue el presente inslrumenlo por las parles y conkrmeas con su contenido y alcance ralificaron y
firmaron
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L FECHA DE ELABORACICN

( 1 | [Mo.PROYECTO: 4a ]
o L ENTIDAD o DEPENDENCIA EMISORA ] No. FONDO: 4k
URIVERSIDAD DE GUADALAIARA DROGRAMA: 4e
Domicilio Fiscal \ CARGO PRESUPUESTAL J
Av. Juarez N° 975, —
Col. Centro C.P. 44100 5a sb
Guadalajara, Jalisco, México. CODIGO DE URE ENTIDAD o DEPENDENCIA SOLICITANTE
Teléfono (33) 3134-2222 5¢ 5d
R.F.C.UGU 250907-MHS  { TELEFONO DOMICHIC
6b 6a h
PRESTADOR
6c Ge 6d
\. DOMICILIC DEL PRESTADOR RFC F&X /o CORREQ ELECTRGNICO TELEFONO

LOS SIGUIENTES SERVICIOS DEBERAN PRESTARSE EN LAS CONDICIONES ACORDADAS

DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS CANTIDAD | PRECIO UNITARIO IMPORTE TOTAL W
7a 7b 7c 7d
SUB-TOTAL 7f
IMPORTE CON LETRA; 7e IV.A. 7g
TOTAL 7h )
i CONDICIONES DE PAGO y PRESTACION DE SERVICIOS A
LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO: 8a FECHAS PARA PRESTACION DE SERVICIOS FIANZAS
PAGO DE CONTADC 1 |PAGO: 8d FECHA DE INICIO: 8b 3) ANTICIPC
\PAGO EN PARCIALIDADES [ |No. DE PARCIALIDADES: | 8f [PORCENTAJE DE ANTICIPC:] 8g  [FECHA DE CONCLUSION: 8b by CUMPLIMIENTO [] )
o~ ™
5 .
| QOBSERVACIONES )
10 11 12 13
ELABORO AUTORIZO Vo. Bo., NOMBRE y FIRMA DEL
ENTIDAD o DEPENDENCIA ENTIDAD o DEPENDENCIA PRESTADOR
EMISORA SOLICITANTE Acepto los terminos y condiciones

que se especifican en el reverso de
la presente Orden de Servicio



INSTRUCTIVO DE LLENADO

Este formato aplicara para efectos de formalizar las
preslaciones de servicios mercantiles cuando el monto
a erogar $e€a mayor al equivalenle a 6 veces el salanio
minime mensual y menor ¢ igual al equivalonie de 100
veces el salario minimo mensual.

1.

2.

B.

7.

ENTIDAD EMISORA: Nombre de la entidad o
dependencia que emite la orden de servicios.
NUMERO: Se refiere al numero (folio)
confrolado que cada enlidad o dependencia
asigna a la orden de servicios.

FECHA DE ELABORACION: Sefalar el dia,
mes y afc de elaboracién de la orden de
Servicios.

APLICACION PRESUPUESTARIA

a. No. de proyecto: Precisar el nimero
de proyecto de donde se tomaran los
recursos para el pago,

b. No. de fondo: Precisar el numero de
fongo.

c. Programa: Precisar el numerc de
programa.

AREA O DEPENDENCIA SOLICITANTE

a. Codigo de URE: Cédigo de la Unidad
Responsable de la entidad o
dependencia solicilante.

b. Entidad o Dependencia solicitante:
Nombre de la entidad o dependencia
que solicila los servicios.

c. Teléfono: Teléfono de la entidad o
gependencia que solicita el servicio.

d. Domicilio: Oomicilio de {a entidad o
depandencia que solicila el servicio.

PRESTADOR

a. Prestador: Nombre del presiador
(persona fisica o juridica) de los
servicios. En caso de tratarse de un
prestador  extranjero, se deberd
mencionar  en el espacio de
observaciones y  considerar o
astablecido en la legislacion aplicable.

b.  Domicilio:  Domicilio  fiscal del
prestador.

c. RFC: Regislro Federal de
Conlnbuyenles del Prestador, (No
aplica para exiranjeros).

d. Teléfono: Teléfono del prestador.

e. Fax yfo correo electrdnico: Fax o
correo electrénico del prestador.

DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS

a. Descripcién de los servicios:
Descripcion detallada deo l0s servicios

b. Cantidad: Canlidad de servicios {en
caso de aplicar).

c. Precio unitario: Precio por unidad (en
caso de aplicar).

d. Importe Total: Precio tolal referente a
los servicios descritos. En caso de que
se irate de moneda extraniera, se
debera mencionar en el apartado de
observaciones, que el tipo de cambio
deberd ser el publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el dia de
pago.

e. Importe con letra: Descripcion con
palabras escritas del importe {otal de!
servicic.

f.  Sub-total: Suma de los costos, sin
incluir .V A,

g. LV.A.: Impuesto al Valor Agregado
derivado del sub-lotal.

h. Total: Suma del sub-total y el LV.A.

8.

10.

.

12,

13

CONDICIONES DE PAGO y PRESTACION DE
SERVICIOS

a. Lugar de prestacidon de servicio:
Domicilio en el que se proporcicnara
el servicio solicitado en la orden.

b. Fecha para la prestaciébn del
servicio: Fecha de inicio y conclusién,
en la que el prestador se compromele
a otorgar el {los) servicio (s}.

¢c. Pago de contado: Monto de! pago
reahzado en una sola exhibicién En
caso de que se lrate de moneda
extranjera, se deberd mencionar en el
aparlado de observaciones, el tipe de
cambio debera ser el publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el dia
de pagoe.

d. Fecha de pago: Fecha en la que se
realizara el pago, ya sea a plazos o en
una exhibicién.

e. Pago en parcialidades: Marcar con X
si 85 un pago parcial.

f. No. de Parcialidades: Numero de
exhibiciones en las que se completara
¢! pago del documenlo.

g. Porcentaje de Anticipo: Porcentaje
de  anticipo acordado en la
negociacion ¢e la prestacion del
servicio descrilo en el documento, en
caso de entregar una canlidad por
conceplo de anbicipe, el Presiador
deberd enlregar ants la enlidad o
dependencia  emisora  la  fianza
correspondiente.

h. Fianzas: En caso de aplicar se debera
marcar la (s} fianza (s) aque
corresponda {n).

Observaciones: Comenlarios u observaciones
generales adicionales, no considerades en el
formato y aquellos Gatos que se desprenden del
llenado de la orden de compra.

Elaboré: Nombre, firma y cargo de quien
elabord la orden de servicios; (En caso del
SEMS, sera el Coordinador de Modulo ©
Director de la Escuela).

Auterlzd: Nombre, finma y cargo de quien
autorizé la orden de servicios.

Vo.Bo.: Nombre, firna y cargo de quien olorgd
su visto bueno. Con la finalidad de maximizar los
tiempos, solo sera necesaria esta firme en caso
de que exista cambio en los serviclos y conste
por algun medio la aceptacion (oficio, correo,
elc.)

NOMBRE y FIRMA DEL PRESTADOR: en
razon de aceptacion de los l&rminos vy
condiciones.

En los casos en que no se pueda recabar este
dato se debera justificar en el recuadro de
observaciones la juslificacién del motivo.



