UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

H. CONSEJO GENERAL UNIVERSITARIO

C.C. RECTORES DE CENTROS UNIVERSITARIOS

cC. RECTOR DEL SISTEMA DE UNIVERSIDAD VIRTUAL

C. DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR
Presente

Par acuerdo de esta Comision Permanente de Responsabilidades y Sanciones del H. Consejo
General Universitario de la Universidad de Guadalgjara v con el propdsito de evitar
Imegularidades en el procedimiento para determinar responsablidad  administrativa,
establecido en la Ley Orgdnica y Estatuto General de esta Casa de Estudios, y en su caso
imponer, una sanclén en los asuntoes que sean competencia de las Comisiones homdlogas
de la Red Universitaria, se emite la presente Circular, con base en la sigulenta:

JUSTIFICACION

1. Del registro en los archivos de esta Comisldn Permanente de Responsablidades Vi
Sanclones del mdaximo érgano de goblemo, se ha defectado que las distintas Instanclas
de la red universitaria remiten a esta Comisldn expedientes sin que hayan sido previamente
analizados, es declr, sin que realmente se identifique y revise si coresponden a ésta o a
clguna otra de las Comisiones Permanentes de Responsabilidades y Sanciones.

2. Asimismo, se ha Idenfificado que Autoridades de esta: Casa de Estudios han llegado a
sanclonar a miembros de esta comunidad universttaria sin que haya medado el
procedimiento establecldo en la nomna universtfarda, dejdndolos en  estado de
Indefenslén, violentando sus garantias de audiencla v defensa consagradas por la Carta
Magna de la Naclén.

3. Por diimo, se han apreclado inconsistenclas en las actuaciones redlizadas por Ias
Comislones Permanentes de Responsablidades y Sanclones, en cuanto a las formalidades
que se deben observar anfes de Instaurar el procedimiento de responsabildad
administrativa y en el desarollo del mismo.

Por lo antes expuesto, tenemos a bien emitir las sigulentes:

CONSIDERACIONES GENERALES

l. Las Comisiones de Responsabilidades y Sanciones de la Red Universitaria v cualquier ofra
autoridad universitaria, deben abstenerse de suspender los derechos de cualquier
Infegrante de la comunidad universitara, hasta en tanfo no se detemine Ia
responsabllidad y sancién, por parte de la auforidad. competente; lo anferior, una vez
agotado el procedimlento de responsablidad adminishativa que para tal efecto se
establece. Lo anterlor, debido a que se estarian viclentardo los derechos de los miembros
de la comunidad universitara, Incurendo las auforidades en responsablidad por
sanclonar sin que medie el procedimiento establecido en el Estaiuto General en sus
numerales 209 al 214,

Il. Se Informa a las Comisiones de Responsablidades y Sanclones de los Consejos de Cegs
Universitario, del Sistema de Educacién Media Superior (SEMS) v de Escuela, y.a=:
Consejos de Division, que deben conocer, investigar y desahogar los procedimiSbiig
que haya lugar respecto de los asunfos que le hagan llegar de sus distintas Instar:iGiscs
dependenclas.
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A efecto de resolver y en su caso deferminar la autoridad competente para llevar a cabo
el procedimiento y en su caso la aplicacion de la sancién comespondiente.,

lil. Se comnunica a las Comisiones de Responsabilidades y Sanciones de los Consejos de

Cenfro Universitario, los Consejo de Divisidn, del Sistema de Educacién Media Superior
(SEMS) y de Escuela, que respecto a la informacion que resulte de los procedimientos de
responsabllidad ventilados bajo su conoclmiento, deberdn sujetarse a los linearmientos
generales para la clasificacién, desclasificacion y custodia de la Informacién reservada v
confidencial, gue como sujeto obligado la Universidad de Guadalgjara debe observar de
conformidad con lo establecido en la Ley de Informacion Publica del Estado de Jallsco vy
sus Municipios. ‘
Lo anterior, debldo a que si la Universidad de Guadalajara revela o publica informacion
considerada como reservada y confidenclal podria incurir en una actividad administrativa
imegular la cual puede ser sujeta de alguna sancién, de conformidad con lo establecido
en la ley de Informacion Pdblica del Estado de Jallsco y sus Municipios en su Tiulo
Séptimo.

IV.El Comité de Clasificacién de Informacién Plblica de la Universidad de Guadaldlara, con
fecha 18 de agosto de 2010, acordd y emitio lo sigulente:

Primero.- Se clasifica come Infermacién confidencial el nombre de los estudiantes
que han sido parte de algin procedimiento administrative didmide ante las
Comisiones de Responsabiidades de los Centros Universitarios, Sistema de
Educacion Medla Superior o la del H. Consejo General Universitarlo, las causalesy sus
resulfados, por lo gue dicha Informacién deberd ser resguardada por la Universidad
de Guaddlgjara., : .

Segundo.- Se emite el OCTAVO CRITERIO ESPECIFICO en'el sentido de clasificar fos
nombres de los estudiantes y de los frabgjadores administrativos y docentes de Ia
Universidod de Guadalgjara que han sido parfe de algin procedmiento
administrativo dirimido ante las Comisiones de Responsabliidadss de los Ceniros
Universitarios, Sistema de Educacién Medla Superior o Ia del H. Consejo General
Universitarlo, las causales y sus resuffodos.

V. Por lo que, se instruye a las Comisiones de Responsabllidades y Sanciones de los Consejos
de Centro Universitario, del Sistema de Educacién Media Superior (SEMS) v de Escuela, v a
los Consejos de Divisidn, que elaboren una versién publica (independientemente de Ia
version original vy oficlal) de las actas de sesién en Ias que consten actuaciones e
informacién relaclonadas con algin procedimiento administrativo en contra de algdn
miembro de la comunidad universitaria, de conformidad con lo sefialado en el punto
anferior. ’

Asimismo, elaboren las versiones publicas de los dictdmenes y lasactas de sesién en las
gue el Consejo respectivo aprusbe los mismos.
Las actas, dicidmenes y documentos a los que se hace [eferencia se deben elcbcﬁ:r
Independientemente de las versiones originales y oficlales. =

VI.Para los efectos de este documento, se entenderd como “Comisién” a las Comlslo“
Responsabiiidades y Sanclones de los Consejos de Centro Universttario, del Sisternoivais

Educaclén Media Superior (SEMS), de Escuela, asi como al Consejo de Divisién, umvm%,.:a o &AD ALARA
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CONSIDERACIONES ESPECIFICAS

Los asunfos o expedientes que se hagan del conocimiento de alguna autoridad universitaria
en los gue consten hechos que se presuman como causalles) de una responsabllicad
administrativa, deben ser fumados a la brevedad y de manera oficial a la Comisién de la Red
Universitaria competente,

Es necesario que la Comisién respectiva, sesione para efecto de conocer los hechos gque se
estén denunclando, :

Las actuaciones que deberd realizar la Comisidn competente, segln comesponda, son las

sigulentes: .

1. En sesidén de la Comisién respectiva, una vez analizado el expediente, podid dar por
recibido el asunfo y en su caso iniclar el procedimiento-de responsablidades establecido
en los arficulos 209 al 214 del Estatuto General de esta Casa de Estudios, paa lo cual
cuenta con 8 dias hdblles a parir de que conoce de los hechos, para nofificar
personalmente mediante oficio al (los) presunto (s) Infractor (es) los hechos que se les
imputan, adjuntadndole (s) una copla del expediente,

(Art. 209 EG)
Asimismo, debe constar tanfo en el acta de sesién, como en el oficlo que se nolificard:

a) Las causas de responsabllidad en los que presumiblemente encuadra la conducta del
miembro de la comunldad universitaria, Incluyendo el fundamento.

b) La Indicacion de que el presunto Infractor cuenta con un plazo de 15 dias hablies, a ‘
partir del dia sigulente de Ia notificacién del iniclo del procedimiento, para expresar por -
escrito ante la autoridad competente lo que a su derecho convenga.

(Art. 210 EG)

Al enfregar el oficlo por el que se nofifica el Iniclo del procedimiento, el personal gue seq

designado para realizar la nofificacion, debe asegurarse ‘que en &l acuse de recibido el

presunto Infractor anofe su nombre, fifma y fecha en querecibe.

En caso que el presunto infractor no quiera recibir la natificacién, el nofificador deberd de
acompanarse de dos festigos para levantar el acta comespondiente sefidiando Ias
clicunstanclas de modo, flempo y lugar, asf como de ser posible anexar fotografias,

Para el caso, que no se encuentre el presunto Infractor en el domicliio, el notificador dejard
un citatorio para que el dia hdbll sigulente y en la hora seficlada se encusntie en ol
domicilio deblendo levantar el acta corespondiente (con 2 festigos); si el presunto infractor
no atendié al citatorio, se llevard a cabo la notificacién con la persona que se encuentre
en el lugar, sefidlando con que Identificacién cuenta y su relacién con el presunto
Infractor. En el supuesto de gue se nlegue a reclbila o no se encuentre nadie en el
domicllio se fijard el documento que Infegran la notificacién, en la puerta del deggnicilio;
levantandose un acta con la asistencla de 2 festigos, sefidlando ‘las clicunskrsiss:

tiempo, modo y lugar, asi como tormar fotos. o
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Si de la revisién del expediente, la Comisién advierte gque no cuenta con elementos
suficientes para iniclar el procedimiento en confra del denunclado, podréd acordar iniclar
una investigacion sobre los hechos para allegarse de las pruebas necesarias para incoarlo,
la cual deberd redlizarse dentio del plazo de los 8 dias con que cuenta para nofificar al
(los) presunto (s) Infractor (es) los hechos que se le Imputan, por lo que se sugiere que dicha
investigacion se redlice dentro de los primeros 4 dias slguientes en que fenga
conocimiento de los hechos para que en los 4 dias restantes integre el expadients v
nofifique al presunto infractor el inicio del procedimiento.

La nofificacion del inicio del procedimiento al presunto Infractor debe redlizarse en los
terminos establecidos en el punto nimero 1.

2. Una vez cumplido el plazo de los 15 dias con que cuenta el presunto Infractor para
expresar por esctito ante la autoridad competente lo que a su derecho convengaq, la
Comislén respectiva deberd seslonar para citar a audiencia al presunto infractor denfro de
los 5 dias hdbiles sigulentes (independientemente de que el presunto Infractor haya hecho
0 no uso de su derecho de defensa por escrifo), asentando en su caso en el acta de
dicha sesién:

a) La fecha en que se recibié el escrito de contestacién presentado por el presunto

Infractor y documentos anexos (en su caso). »
b) En caso de gue no haya hecho uso de dicho derecho, realizar la anotacion de tal
omisién. .

¢) Si el presunto Infractor en su escrito de defensa offece pruebas, fdles como
testimonlales, es necesarlo que la Comislén emita acuerdo en el que se admitan
(slempre que tengan relacién con los hechos), v se sefiale el dia y hora en que se
desahogardn dichas pruebas. Para lo cual se recomienda que sed el mismo dia en
que el presunto infractor rendird su declaracion.

3. El oficlo mediante el cual se cife al presunto infractor a la audlencia senalada en el punto
anterlor, deberd contener;

a) El domicllie, diay la hora en que se llevard a cabo tal audiencla.

b) El sefialamiento de que en dicha audiencia podrd ofrecer las prusbas necesaias para
demostrar su dicho. %

¢) En caso de que el presunto infractor sea menor de 'Edad, senalar que a tal audiencia
debera acudir acompafiado de su padre/madre y/o futor.,

Al enfregar el oficio por el que se cita a audiencia, el personal que sea designado para
reclizar la notificacion, debe asegurarse que en el acuse de recibido, el presunto Infractor
anote su nombre, firma y fecha en que reclbe,

4. Cuando existan fesfigos sefialados en el procedimiento instaurado, deberdn ser f
Individuaimente, mediante oficio en el que habrd de sefialarse el mofivo por el pEEE
cita. IR
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En caso de que los tesfigos sean menores de edad, sefialar en el oficio, que a 1al cita
deberan acudir acompanados de su padre/madre o tufor. '

Al enfregar el oficio por el que se cifa a los tesfigos, el personal que sea designado para
realizar la nofificacién, debe asegurarse que en el acuse de recibido, los testigos anoten su
nombre, firma y fecha en que reciben, M

5. i en el desahogo de la audiencia, el presunto infractor ofrace el testimonio de personas
como medio de prueba, la Comisién en caso de admitilas, deberd acordar su admisién
(slermpre que tenga relacién con los hechos) v los cltard en los téminos sefialados en el
punto anterior.

6. En el caso de pruebas documentales, no se encueniran en poder del presunio Infractor en
el momento, deberd indicar el archivo donde se localizan y si la comisién lo considera
necesarlo, suspenderd la audiencla para efecto de recabar los documentos, deblendo
fllarse nueva fecha para su reanudacion.

La autoridad universitaria estard obligada a expedir los documentos probatorios del caso,

7. Una vez desahogadas las pruebas, deberdn ser valoradas llbrermente dentro del
procedimiento.

8. La Comisldn cuenta con un plazo de hasta 15 dias hdblles, para dictar su fallo de acuerdo
al derecho universitario vy la equidad, deblendo aplicar disérecionalmente las sanciones
que comespondan, C

1

9. La resolucion del procedimiento podré nofificarse al presunto Infractor una vez que haya
sido aprobada por el Consefo respectivo. Por lo que serd necesarlo que en sesidn del
pleno se ponga a conslderacidn y aprobaclén el dictamen comespondiente. Aplicando las
mismas reglas de notificacién confempladas en el punfo 1 del presente documento.,

10. Una vez que ocuna lo anferlor, se deberd nofificat al involucrado mediante oficlo, el
cual deberd contener:

a) La indicacion de la fecha y hora de la sesion del Consejo respectivo en que se aprobd
el dictamen en el que consta la resolucidn del procedimiento administrativo del cual
fue sujeto.

b) Transcripcién literal de los puntos resolutivos del dictamen.

A dicho oficlo debera adjuntarse en original el dictamen completo.

¢) Establecer (en caso de sancién), que tiens un térmlng de 15 dias hdbiles, contados a
partir del dia siguiente a la notificacién, para que sl asf lo deseq, inferponga el recurso
corespondiente. .
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Al entregar el oficio por el que notifica la resolucién, el personal due seq designado para

redlizar la notificacion, debe asegurarse que en el acuse de recibido, el Involucrado anote su
nombre, firma y fecha en que reclbe.

Atentamente

"Plensa y Trabaja"
Guadalajara, Jal.; a 22 de octubre de 2012
Comision Permanente de Responsabllidades v Sanclones del
H. Consejo General Universitario

Mtro. José UNIVERSIDA0 DF GUADALAJARA
Secretarlo de ActasyAc e la Comisién H. CONSESD GENERAL UNVERSITARID
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